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भाग ७ 
नागरिक वडापत्र 

क) िाजस्व शाखा 
qm=
;+= 

;]jfsf] 
k|s[lt 

;]jfu|fxLn] k'¥ofpg' kg]{ k|s[of / k]z 
ug'{kg]{ sfuhftx? 

nfUg] 
z'Ns÷ 
b:t'/ 

;]jf k|bfg ug]{ 
lhDd]jf/ 
sd{rf/L÷ 
zfvf kmfF6 

lg0f{o ug]{ 
clwsf/L 

nfUg] ;do 
u'gf;f] 
;'Gg] 
clwsf/L 

s}lkmot 

1 gofF 
Joj;fo 
btf{ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

➢ ;~rfnssf] lgj]bg 

;
fn
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k|d
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|z
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s
Lo
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s
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u
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s
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c
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➢ ;DalGwt j8f sfof{nosf] l;kmfl/; 
➢ ;~rfnssf] g]kfnL gful/stf k|df0f 
–kqsf] k|ltlnlk 
➢ Joj;fo ;~rfng ug]{ 7fpFsf] 
hUufsf] hUufwgL k|df0f k'hf{sf] 
k|ltlnlk 
➢ 3/÷hUuf ef8fdf ePdf ef8f 
;Demf}tf / 3/wgL÷hUufwgLsf] 
d~h'/Lgfdfsf] k|ltlnlk - ;~rfns / 
hUufwgL km/s ePdf_ 
➢ s[lif÷kz'k+IfLkfng Joj;fosf] nflu 
;DalGwt zfvfsf] l;kmfl/; 
➢ ;fFw ;Flwof/fsf] d~h'/Lgfdf÷;h{ldg 
d'r'Nsf -ax'p4]ZoLo s[lif kmd{,पोल्ट्री 
फर्म,बग ुंर फर्म tyf cGo ljz]if k|s[ltsf 
Joj;fosf nflu_ 
➢ ;~rfnssf] xfn;fn} lvr]sf] @ -b'O{_ 
k|lt kmf]6f] 
➢ rfn' cf=j=;Ddsf] ufpFkflnsfnfO{ 
ltg'{kg]{ /fhZj /sd lt/]sf] /l;bsf] 
k|ltlnkL 
➢ sDkgL /lhi6«f/sf] sfof{nodf btf{ 
ePsf Joj;fosf nflu dfly pNn]lvt 
sfuhftx?sf cltl/Qm sDkgL 
/lhi6«f/sf] sfof{noaf6 hf/L] k|df0f–
kqsf] k|ltlnlk, sDkgLsf] k|aGw–kq / 
lgodfjnLsf] k|ltlnlk, cflwsf/Ls 5fk 
tyf ;DalGwt cfGtl/s /fh:j 
sfof{noaf6 hf/L :yfoL n]vf gDa/ 
(PAN) btf{ k|df0f–kqsf] k|ltlnkL 
➢ 3/]n' tyf ;fgf pBf]u sfof{nodf 
btf{ ePsf Joj;fosf nflu dfly 
pNn]lvt sfuhftx?sf cltl/Qm 3/]n' 
tyf ;fgf pBf]u sfof{noaf6 hf/L 
Joj;fo btf{ k|df0f–kq tyf ;DalGwt 
cfGtl/s /fh:j sfof{noaf6 hf/L 
:yfoL n]vf gDa/ (PAN) btf{ k|df0f–
kqsf] k|ltlnkL  

2  Joj;fo 
gjLs/0f 

➢ lgj]bg ;fna;fnL 
cfly{s 
P]gdf 
Joj:yf 
eP 

;f]xL lbg 

  

➢ ;Ssn Joj;fo btf{ k|df0f–kq 
➢ rfn' cf=j=;Ddsf] ufpFkflnsfnfO{ 
ltg'{kg]{ /fhZj /sd lt/]sf] /l;bsf] 
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:yfoL n]vf gDa/ (PAN) btf{ k|df0f–
kqsf] k|ltlnkL  

2  Joj;fo 
gjLs/0f 

➢ lgj]bg ;fna;fnL 
cfly{s 
P]gdf 
Joj:yf 
eP 

cg';f/ 
Joj;fosf] 

k|s[lt 
adf]lhd 

;f]xL lbg 

  

➢ ;Ssn Joj;fo btf{ k|df0f–kq 
➢ rfn' cf=j=;Ddsf] ufpFkflnsfnfO{ 
ltg'{kg]{ /fhZj /sd lt/]sf] /l;bsf] 
k|ltlnkL 
  

3 
Joj;fo 
btf{ 
vf/]hL 
-aGb_ 

➢ lgj]bg rfn' 
cf=j=;Dd
sf] ;Dk"0f{ 
Joj;fo 

s/ 

;f]xL 
lbg÷;h{ldgsf] 
xsdf a9Ldf # 

lbg leq   

➢ ;DalGwt j8f sfof{nosf] l;kmfl/;  

➢ ;Ssn Joj;fo btf{ k|df0f–kq 

4 Psf3/df 
Joj;fo 
gfd;f/L 

➢ gfd;f/L ul/lbg] / lng] b'j} JolQmsf] 
;+o'Qm lgj]bg 

?=*)) .– 

;f]xL 
lbg÷;h{ldgsf] 
xsdf a9Ldf # 

lbg leq 

  

➢ ;DalGwt j8f sfof{nosf] l;kmfl/; 
➢ Joj;fo gfd;f/L ;DaGwL 
d~h'/Lgfdf 
➢ ;Ssn Joj;fo btf{ k|df0f–kq 
➢ gfd;f/L lng] JolQmsf] g]kfnL 
gful/stf k|df0f–kqsf] k|ltlnlk / 
xfn;fn} lvr]sf] @ -b'O{_ k|lt kmf]6f] 
➢ rfn' cf=j=;Ddsf] ufpFkflnsfnfO{ 
ltg'{kg]{ /fhZj /sd lt/]sf] /l;bsf] 
k|ltlnkL 

5 Psf3/df 
afx]s 
Joj;fo 
gfd;f/L 

➢ gfd;f/L ul/lbg] / lng] b'j} JolQmsf] 
;+o'Qm lgj]bg 

Joj;fo 
btf{ z'Ns 
a/fa/ 

;f]xL 
lbg÷;h{ldgsf] 
xsdf a9Ldf # 

lbg leq 

  

➢ ;DalGwt j8f sfof{nosf] l;kmfl/; 
➢ Joj;fo gfd;f/L ;DaGwL s/f/gfdf 
➢ ;Ssn Joj;fo btf{ k|df0f–kq 
➢ gfd;f/L lng] JolQmsf] g]kfnL 
gful/stf k|df0f–kqsf] k|ltlnlk / 
xfn;fn} lvr]sf] @ -b'O{_ k|lt kmf]6f] 
➢ rfn' cf=j=;Ddsf] ufpFkflnsfnfO{ 
ltg'{kg]{ /fhZj /sd lt/]sf] /l;bsf] 
k|ltlnkL 

6 Joj;fo 
btf{sf] 
k|ltlnlk 

➢ lgj]bg 
?=%)) .– ;f]xL lbg 

  

➢Joj;fo btf{ k|df0f–kqsf] k|ltlnlk  
➢;~rfnssf] gful/stfsf] k|df0fkqsf] 
k|ltlnkL / !-Ps_ k|lt kmf]6f] 

7 Joj;fo 
btf{sf] 
;+zf]lwt 
k|ltlnlk 

➢ lgj]bg 
?=*)) .– ;f]xL 

lbg÷;h{ldgsf] 
xsdf a9Ldf # 

lbg leq 
  

➢ ;Ssn Joj;fo btf{ k|df0f–kq  
➢;~rfnssf] gful/stfsf] k|df0fkqsf] 
k|ltlnkL / !-Ps_ k|lt kmf]6f] 
➢cfjZostfg';f/ j8f sfof{nosf] 
l;kmfl/;  

 

8 ;fd'bflos 
xfd:6] 
btf{ 

➢ xf]d:6] Joj:yfkg tyf ;+rfng 
;ldltsf] cWoIf jf clwsf/ lbPsf] 
Joj:yfkg ;ldltsf] ;b:osf] xf]d:6] 
;~rfng sfo{ljlw,@)&% sf] cg';"rL–! 
adf]lhdsf] 9fFrfdf ?=!)) -Ps ;o 

?=!),))) 
.– 

tf]lsPsf] 
dfkb08 k"/f 
ePsf] egL 
lg/LIf0f 
;ldltsf] 

xf
]d
:6

] 
Jo

j:
y
fk
g
 

s
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?k}ofF_ sf] /l;b sf6L lgj]bg k|ltj]bg k|fKt 
ePsf] & 
lbgleq 

➢ ;DalGwt j8f sfof{nosf] l;kmfl/; 
➢ xf]d:6] Joj:yfkg tyf ;+rfng 
;ldltsf] @ -b'O{_ k|lt ljwfg  
➢ xf]d:6] ;+rfnssf] gful/stf 
k|df0fkqsf] k|lnlnlk 
➢ xf]d:6] ;+rfng ug]{ k|To]s 3/wgLsf] 
hUuf wgL k|df0f k'hf{ jf k}t[s ;DkQL 
emNsg] k|df0f jf d~h'/Lgfdf jf ef8fdf 
lnPsf] eP ;f] sf] ;Demf}tfsf] k|ltlnlk 
➢ k|To]s 3/wgLn] xf]d:6] ;+rfng ug{ 
d~h'/ u/]sf] sfuhft ;lxt xf]d:6] 
Joj:yfkg tyf ;+rfns ;ldltsf] 
lg0f{osf] k|ltlnlk 
➢ Joj:yfkg  ;ldlt u7g tyf btf{ 
ug]{ ;DaGwL :yfgLo e]nfsf] lg0f{o 
➢ xf]d:6] Joj:yfkg tyf ;+rfng 
;ldltsf] cWoIfsf] ! -Ps_ k|lt 
xfn;fn} lvr]sf] kmf]6f] 
➢ xf]d:6] Joj:yfkg tyf ;+rfng 
;ldltsf] cflwsf/Ls 5fk 
➢ cfwf/e"t k|lzIf0f lnPsf] eP ;f] 
k|df0fkqsf] k|ltlnlk 
➢ xf]d:6] ;~rfng sfo{ljlw,@)&% sf] 
bkmf % tyf cg';"rL–@ cg';f/sf] 
dfkb08x? k"/f ePsf] x'g'kg]{ . 

9 gLlh 
xf]d:6] 
btf{ 

➢ xf]d:6] ;~rfnssf] xf]d:6] ;~rfng 
sfo{ljlw,@)&% sf] cg';"rL–! 
adf]lhdsf] 9fFrfdf ?=!)) -Ps ;o 
?k}ofF_ sf] /l;b sf6L lgj]bg 

?= 
!),))) 

.– 

➢ ;DalGwt j8f sfof{nosf] l;kmfl/; 
➢ ;+rfnssf] gful/stf k|df0fkqsf] 
k|ltlnlk 
➢ xf]d:6] ;~rfng ug]{ 7fpFsf] 
hUufwgL k|df0f k'hf{ 
➢ 3/÷hUuf ef8fdf ePdf ef8f 
;Demf}tf / 3/wgL÷hUufwgLsf] 
d~h'/Lgfdfsf] k|ltlnlk - ;~rfns / 
hUufwgL km/s ePdf_ 
➢ ;~rfnssf] @ -b'O{_ k|lt xfn;fn} 
lvr]sf] kmf] 
➢ rfn' cf=j=;Ddsf] ufpFkflnsfnfO{ 
ltg'{kg]{ /fhZj /sd lt/]sf] /l;bsf] 
k|ltlnkL   
➢ xf]d:6] ;~rfng sfo{ljlw,@)&% sf] 
bkmf % tyf cg';"rL–@ cg';f/sf] 
dfkb08x? k"/f ePsf] x'g'kg]{ . 

10 ;fd'bflos 
tyf gLlh 
xf]d:6] 
gjLs/0f 

➢  ;~rfnssf] lgj]bg 

?= @,))) 
.– 

lg/LIf0f kZrft\ 
dfkb08 k"/f 
ePdf ! lbg 

➢ gjLs/0f cjlw;Ddsf] n]vfk/LIf0f 
k|ltj]bg / xf]d:6]n] ko{6snfO{ k|bfg 
u/]sf] ;]jfsf] ljj/0f 
➢ ;fd'bflos xf]d:6]sf] xsdf xf]d:6] 
Joj:yfkg tyf ;+rfns ;ldltsf] 
k|ult k|ltj]bg -ko{6g k"jf{wf/ ljsf; 
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?k}ofF_ sf] /l;b sf6L lgj]bg k|ltj]bg k|fKt 
ePsf] & 
lbgleq 

➢ ;DalGwt j8f sfof{nosf] l;kmfl/; 
➢ xf]d:6] Joj:yfkg tyf ;+rfng 
;ldltsf] @ -b'O{_ k|lt ljwfg  
➢ xf]d:6] ;+rfnssf] gful/stf 
k|df0fkqsf] k|lnlnlk 
➢ xf]d:6] ;+rfng ug]{ k|To]s 3/wgLsf] 
hUuf wgL k|df0f k'hf{ jf k}t[s ;DkQL 
emNsg] k|df0f jf d~h'/Lgfdf jf ef8fdf 
lnPsf] eP ;f] sf] ;Demf}tfsf] k|ltlnlk 
➢ k|To]s 3/wgLn] xf]d:6] ;+rfng ug{ 
d~h'/ u/]sf] sfuhft ;lxt xf]d:6] 
Joj:yfkg tyf ;+rfns ;ldltsf] 
lg0f{osf] k|ltlnlk 
➢ Joj:yfkg  ;ldlt u7g tyf btf{ 
ug]{ ;DaGwL :yfgLo e]nfsf] lg0f{o 
➢ xf]d:6] Joj:yfkg tyf ;+rfng 
;ldltsf] cWoIfsf] ! -Ps_ k|lt 
xfn;fn} lvr]sf] kmf]6f] 
➢ xf]d:6] Joj:yfkg tyf ;+rfng 
;ldltsf] cflwsf/Ls 5fk 
➢ cfwf/e"t k|lzIf0f lnPsf] eP ;f] 
k|df0fkqsf] k|ltlnlk 
➢ xf]d:6] ;~rfng sfo{ljlw,@)&% sf] 
bkmf % tyf cg';"rL–@ cg';f/sf] 
dfkb08x? k"/f ePsf] x'g'kg]{ . 

9 gLlh 
xf]d:6] 
btf{ 

➢ xf]d:6] ;~rfnssf] xf]d:6] ;~rfng 
sfo{ljlw,@)&% sf] cg';"rL–! 
adf]lhdsf] 9fFrfdf ?=!)) -Ps ;o 
?k}ofF_ sf] /l;b sf6L lgj]bg 

?= 
!),))) 

.– 

➢ ;DalGwt j8f sfof{nosf] l;kmfl/; 
➢ ;+rfnssf] gful/stf k|df0fkqsf] 
k|ltlnlk 
➢ xf]d:6] ;~rfng ug]{ 7fpFsf] 
hUufwgL k|df0f k'hf{ 
➢ 3/÷hUuf ef8fdf ePdf ef8f 
;Demf}tf / 3/wgL÷hUufwgLsf] 
d~h'/Lgfdfsf] k|ltlnlk - ;~rfns / 
hUufwgL km/s ePdf_ 
➢ ;~rfnssf] @ -b'O{_ k|lt xfn;fn} 
lvr]sf] kmf] 
➢ rfn' cf=j=;Ddsf] ufpFkflnsfnfO{ 
ltg'{kg]{ /fhZj /sd lt/]sf] /l;bsf] 
k|ltlnkL   
➢ xf]d:6] ;~rfng sfo{ljlw,@)&% sf] 
bkmf % tyf cg';"rL–@ cg';f/sf] 
dfkb08x? k"/f ePsf] x'g'kg]{ . 

10 ;fd'bflos 
tyf gLlh 
xf]d:6] 
gjLs/0f 

➢  ;~rfnssf] lgj]bg 

?= @,))) 
.– 

lg/LIf0f kZrft\ 
dfkb08 k"/f 
ePdf ! lbg 

➢ gjLs/0f cjlw;Ddsf] n]vfk/LIf0f 
k|ltj]bg / xf]d:6]n] ko{6snfO{ k|bfg 
u/]sf] ;]jfsf] ljj/0f 
➢ ;fd'bflos xf]d:6]sf] xsdf xf]d:6] 
Joj:yfkg tyf ;+rfns ;ldltsf] 
k|ult k|ltj]bg -ko{6g k"jf{wf/ ljsf; 
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sfo{qmd ;+rfng u/]sf] eP ;f] sf] 
;d]t k|ult ljj/0f_ 
➢ ;Ssn xf]d:6] btf{ k|df0f–kq 

ख) 'घ' र्गयको षनमवयर् व्र्र्सवर्ी र्जवजत पर 
क्र.स. सेर्वको 

प्रकृषत 
सेर्वग्रवहीिे पुर्वयउनु पने प्रकृर्व र पेश 

गनुयपने कवगजवतहरु 
िवग्ने 

शुल्क/द
स्तुर 

सेर्व प्रदवन 
गने षजम्मेर्वर 

कमयचवरी 
शवखव फवँट 

षनर्यर् गने 
अषधकवरी 

िवग्ने समर् गुनवसो 
सुन्ने 

अषधकवरी 

कैषफर्त 

१ 'घ' वगिका 
र्नमािण  
व्यवसायी 
इजाजि पत्र   

कायिर्वर्िको अनुसूची -६ मा रिेका 
आवश्यक औजार र कमिचारीका अजय 
कागजाि 

दिाि-
२५००० 
नर्वकरण-
१०००० 

सामार्जक 
र्वकास शाखा 

प्र.प्र.अ. १५ र्दन प्र.प्र.अ.  

ग) संघ संस्थव दतवय, नषर्करर् 
२ संघ संस्था 

दिाि 
नर्वकरण 

दतवयको िवषगः 
-आम भेलाबाट कायि सर्मर्ि गठनको र्नणिय 
-कायि सर्मर्िक संघ/संस्था दिाि गने र्नणिय 
-र्विान २ प्रर्ि 
-कायि सर्मर्िका पदार्िकारी र सदस्यिरुको 
नेपाली नागररकिाको प्रर्िर्लपी र फोटो १/१ 
थान 
- वडा कायािलयको र्सफाररस 
नषर्करर्को िवषगः 
- बार्र्िक लेखा पररक्षण प्रर्िवेदन 
- कायि सर्मर्िको नर्वकरण गने र्नणिय 
- कर चकु्ता 

दिाि – 
१००० 
नर्वकरण- 
५०० 
 

सामार्जक 
र्वकास शाखा 

प्र.प्र.अ. सोिी र्दन प्र.प्र.अ.  

घ) पषचजकरर् शवखव 
३ घटना दिाि 

संसोिन 
-सम्पबर्जिि व्यर्क्तको र्नवेदन 
-संसोिन गनुिपने प्रमाणपत्र सक्कलै 
-वडाको र्सफाररस पत्र 
- वडा सर्जिर्मन मुचसुका 
-शैर्क्षक योग्यिा प्रमाणपत्र 
- नागररकिा प्रमाणपत्र 
अजय आवश्यक प्रमाणपत्र 

रु.५०० । पंञ्जीकरण 
शाखा 

 सोिी र्दन प्र.प्र.अ.  

३ कजसलुर 
प्रमर्णि 

-प्रमार्णि गनुिपने प्रमाणपत्र सक्कलै 
-प्रमाणपत्रिरुको प्रर्िर्लपी 

रु.५००।- पंजीकरण 
शाखा 

प्र.प्र.अ. िुरुजि ै प्र.प्र.अ.  

घ) र्ोजनव  शवखव 
१ योजना 

सम्पझौिा 
- उपभोक्ता सर्मर्िको र्नवेदन 
- सम्पबर्जिि वडाको र्सफाररस 
-आम भेलाबाट उपभोक्ता सर्मर्ि र योजना 
अनुगमन सर्मर्ि गठन भएको र्नणियको 
प्रर्िर्लपी 
-उपभोक्ता सर्मर्िको योजना सम्पझौिा गने, 
योजना संचालन गने र बैंक खािा खोसने 
र्नणियको प्रर्िर्लपी 
-प्रार्वर्िकको लागि अनुमान 
-उपभोक्ता सर्मर्िका पदार्िकारी र 
सदस्यिरुको नेपाली नागररकिाको 
प्रमाणपत्रको प्रर्िलीपी  
-उपभोक्ता सर्मर्िको छाप 

 योजना शाखा प्र.प्र.अ. सोिी र्दन प्र.प्र.अ.  

२ रर्नङ र्बलको - सम्पबर्जिि वडाको र्सफाररस  योजना शाखा प्र.प्र.अ. सोिी र्दन  प्र.प्र.अ.  
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sfo{qmd ;+rfng u/]sf] eP ;f] sf] 
;d]t k|ult ljj/0f_ 
➢ ;Ssn xf]d:6] btf{ k|df0f–kq 

ख) 'घ' र्गयको षनमवयर् व्र्र्सवर्ी र्जवजत पर 
क्र.स. सेर्वको 

प्रकृषत 
सेर्वग्रवहीिे पुर्वयउनु पने प्रकृर्व र पेश 

गनुयपने कवगजवतहरु 
िवग्ने 

शुल्क/द
स्तुर 

सेर्व प्रदवन 
गने षजम्मेर्वर 

कमयचवरी 
शवखव फवँट 

षनर्यर् गने 
अषधकवरी 

िवग्ने समर् गुनवसो 
सुन्ने 

अषधकवरी 

कैषफर्त 

१ 'घ' वगिका 
र्नमािण  
व्यवसायी 
इजाजि पत्र   

कायिर्वर्िको अनुसूची -६ मा रिेका 
आवश्यक औजार र कमिचारीका अजय 
कागजाि 

दिाि-
२५००० 
नर्वकरण-
१०००० 

सामार्जक 
र्वकास शाखा 

प्र.प्र.अ. १५ र्दन प्र.प्र.अ.  

ग) संघ संस्थव दतवय, नषर्करर् 
२ संघ संस्था 

दिाि 
नर्वकरण 

दतवयको िवषगः 
-आम भेलाबाट कायि सर्मर्ि गठनको र्नणिय 
-कायि सर्मर्िक संघ/संस्था दिाि गने र्नणिय 
-र्विान २ प्रर्ि 
-कायि सर्मर्िका पदार्िकारी र सदस्यिरुको 
नेपाली नागररकिाको प्रर्िर्लपी र फोटो १/१ 
थान 
- वडा कायािलयको र्सफाररस 
नषर्करर्को िवषगः 
- बार्र्िक लेखा पररक्षण प्रर्िवेदन 
- कायि सर्मर्िको नर्वकरण गने र्नणिय 
- कर चकु्ता 

दिाि – 
१००० 
नर्वकरण- 
५०० 
 

सामार्जक 
र्वकास शाखा 

प्र.प्र.अ. सोिी र्दन प्र.प्र.अ.  

घ) पषचजकरर् शवखव 
३ घटना दिाि 

संसोिन 
-सम्पबर्जिि व्यर्क्तको र्नवेदन 
-संसोिन गनुिपने प्रमाणपत्र सक्कलै 
-वडाको र्सफाररस पत्र 
- वडा सर्जिर्मन मुचसुका 
-शैर्क्षक योग्यिा प्रमाणपत्र 
- नागररकिा प्रमाणपत्र 
अजय आवश्यक प्रमाणपत्र 

रु.५०० । पंञ्जीकरण 
शाखा 

 सोिी र्दन प्र.प्र.अ.  

३ कजसलुर 
प्रमर्णि 

-प्रमार्णि गनुिपने प्रमाणपत्र सक्कलै 
-प्रमाणपत्रिरुको प्रर्िर्लपी 

रु.५००।- पंजीकरण 
शाखा 

प्र.प्र.अ. िुरुजि ै प्र.प्र.अ.  

घ) र्ोजनव  शवखव 
१ योजना 

सम्पझौिा 
- उपभोक्ता सर्मर्िको र्नवेदन 
- सम्पबर्जिि वडाको र्सफाररस 
-आम भेलाबाट उपभोक्ता सर्मर्ि र योजना 
अनुगमन सर्मर्ि गठन भएको र्नणियको 
प्रर्िर्लपी 
-उपभोक्ता सर्मर्िको योजना सम्पझौिा गने, 
योजना संचालन गने र बैंक खािा खोसने 
र्नणियको प्रर्िर्लपी 
-प्रार्वर्िकको लागि अनुमान 
-उपभोक्ता सर्मर्िका पदार्िकारी र 
सदस्यिरुको नेपाली नागररकिाको 
प्रमाणपत्रको प्रर्िलीपी  
-उपभोक्ता सर्मर्िको छाप 

 योजना शाखा प्र.प्र.अ. सोिी र्दन प्र.प्र.अ.  

२ रर्नङ र्बलको - सम्पबर्जिि वडाको र्सफाररस  योजना शाखा प्र.प्र.अ. सोिी र्दन  प्र.प्र.अ.  
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आिारमा 
रकम भकु्तानी 
माग  

-उपभोक्ता सर्मर्िको रर्नङ र्बलको 
आिारमा रकम भकु्तानी माग गने र्नणिय 
- प्रार्वर्िकको कामको मुसयाङ्कन 
-खचिको र्बल भरपाई िथा डोर िार्जर 
फारम 

३ अर्जिम रकम 
भकु्तानी 

-  सम्पबर्जिि वडाको र्सफाररस 
-उपभोक्ता सर्मर्ि र योजना अनुगमन 
सर्मर्िको काम सम्पपजनको र्नणिय 
- प्रार्वर्िक कामको मुसयाङ्कन 
- योजनाको साविजर्नक पररक्षण फारम  
- योजनाको खचि साविजर्नक सूचना फारम 
- योजनाको भौर्िक िथा र्वर्त्तय प्रगिी 
प्रर्िवेदन 
- कामको र्ववरण प्रमार्णि गने फोटोिरु  
-खचिको र्बल भरपाई िथा डोर िार्जर 
फारम  लगायिका सक्कलै र्बलिरु 

 योजना शाखा प्र.प्र.अ. सोिी र्दन प्र.प्र.अ.  

ङ) सहकवरी  शवखव 
१ सिकारी 

संस्था दिाि 
-  संस्था दिािको लार्ग दरखास्ि 
-पर्िलो र दोश्रो प्रारर्म्पभक भेलाको 
र्नणिय प्रर्िर्लपी 
-२ प्रर्ि र्वर्नयम 
-२ प्रर्ि कायियोजना 
-अर्िकार प्रत्यायोजनपत्र  
-सदस्यिरुले आफैले प्रमार्णि गरेको 
नागररक प्रमाणपत्रको प्रर्िर्लपी  
-वडाको र्सफाररस 
-सोघोर्णापत्र 
-सम्पभाव्यिा अध्ययन प्रर्िवेदन 
-सेयर र सदस्य शसुक बापि उठेको 
रकमको भरपाई 
-आवेदकिरुको र्ववरण फारम 
-िदथि संचालक सर्मर्ििरुको र्ववरण 
फारम 
 

रु.३०००।- सिकारी शाखा प्र.प्र.अ. सोिी र्दन प्र.प्र.अ.  

२ सिकारी 
संस्था 
नर्वकरण 

-गि आ.ब. को अर्जिम लेखा पररक्षण 
प्रर्िवेदन 
-बार्िक प्रर्िवेदन 
-कर चकु्ता प्रमाणपत्र  
-सिारणसभाको  र्नणिय 
 

कृर्र् 
सिकारीको 
लार्ग 
रु.२०००।-, 
अजय सबैको 
लार्ग 
रु.३०००।- 

सिकारी शाखा प्र.प्र.अ. सोिी र्दन प्र.प्र.अ.  

च) मषहिव  तथव  बविबवषिकव शवखव 
१ सार्वक मर्िला 

िथा 
बालबार्लका 
कास्कीबाट 
अपांग 
पररचयपत्र प्राप्त 
गनिको  लार्ग 

-सार्वक मर्िला िथा बालबार्लका 
कायािलय कास्कीबाट जारी अपांग 
पररचयपत्र 
-नागररकिाको फोटोकपी(नाबालकको 
िकमा जजमदिािको फोटोकपी) 
-४ वटा पासपोटि साईजको फोटो 
-र्नवेदन 
 

 मर्िला िथा 
बालबार्लका 
शाखा 

प्र.प्र.अ. सोिी र्दन प्र.प्र.अ.  
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आिारमा 
रकम भकु्तानी 
माग  

-उपभोक्ता सर्मर्िको रर्नङ र्बलको 
आिारमा रकम भकु्तानी माग गने र्नणिय 
- प्रार्वर्िकको कामको मुसयाङ्कन 
-खचिको र्बल भरपाई िथा डोर िार्जर 
फारम 

३ अर्जिम रकम 
भकु्तानी 

-  सम्पबर्जिि वडाको र्सफाररस 
-उपभोक्ता सर्मर्ि र योजना अनुगमन 
सर्मर्िको काम सम्पपजनको र्नणिय 
- प्रार्वर्िक कामको मुसयाङ्कन 
- योजनाको साविजर्नक पररक्षण फारम  
- योजनाको खचि साविजर्नक सूचना फारम 
- योजनाको भौर्िक िथा र्वर्त्तय प्रगिी 
प्रर्िवेदन 
- कामको र्ववरण प्रमार्णि गने फोटोिरु  
-खचिको र्बल भरपाई िथा डोर िार्जर 
फारम  लगायिका सक्कलै र्बलिरु 

 योजना शाखा प्र.प्र.अ. सोिी र्दन प्र.प्र.अ.  

ङ) सहकवरी  शवखव 
१ सिकारी 

संस्था दिाि 
-  संस्था दिािको लार्ग दरखास्ि 
-पर्िलो र दोश्रो प्रारर्म्पभक भेलाको 
र्नणिय प्रर्िर्लपी 
-२ प्रर्ि र्वर्नयम 
-२ प्रर्ि कायियोजना 
-अर्िकार प्रत्यायोजनपत्र  
-सदस्यिरुले आफैले प्रमार्णि गरेको 
नागररक प्रमाणपत्रको प्रर्िर्लपी  
-वडाको र्सफाररस 
-सोघोर्णापत्र 
-सम्पभाव्यिा अध्ययन प्रर्िवेदन 
-सेयर र सदस्य शसुक बापि उठेको 
रकमको भरपाई 
-आवेदकिरुको र्ववरण फारम 
-िदथि संचालक सर्मर्ििरुको र्ववरण 
फारम 
 

रु.३०००।- सिकारी शाखा प्र.प्र.अ. सोिी र्दन प्र.प्र.अ.  

२ सिकारी 
संस्था 
नर्वकरण 

-गि आ.ब. को अर्जिम लेखा पररक्षण 
प्रर्िवेदन 
-बार्िक प्रर्िवेदन 
-कर चकु्ता प्रमाणपत्र  
-सिारणसभाको  र्नणिय 
 

कृर्र् 
सिकारीको 
लार्ग 
रु.२०००।-, 
अजय सबैको 
लार्ग 
रु.३०००।- 

सिकारी शाखा प्र.प्र.अ. सोिी र्दन प्र.प्र.अ.  

च) मषहिव  तथव  बविबवषिकव शवखव 
१ सार्वक मर्िला 

िथा 
बालबार्लका 
कास्कीबाट 
अपांग 
पररचयपत्र प्राप्त 
गनिको  लार्ग 

-सार्वक मर्िला िथा बालबार्लका 
कायािलय कास्कीबाट जारी अपांग 
पररचयपत्र 
-नागररकिाको फोटोकपी(नाबालकको 
िकमा जजमदिािको फोटोकपी) 
-४ वटा पासपोटि साईजको फोटो 
-र्नवेदन 
 

 मर्िला िथा 
बालबार्लका 
शाखा 

प्र.प्र.अ. सोिी र्दन प्र.प्र.अ.  
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२ नयाुँ अपांग 
पररचयपत्र  
प्राप्त गनिको 
लार्ग 

-सम्पबर्जिि वडाको र्सफाररस 
-पोखरा स्वास््य र्वज्ञान प्रर्िष्ठान 
(गण्डकी अस्पिाल) को र्सफाररस 
-नागररकिाको फोटोकपी(नाबालकको 
िकमा जजमदिािको फोटोकपी) 
-४ प्रर्ि पासपोटि साईजको फोटो 
-र्नवेदन 

 मर्िला िथा 
बालबार्लका 
शाखा 

प्र.प्र.अ. सोिी र्दन प्र.प्र.अ.  

३ जेष्ठ नागररक 
पररचयपत्र प्राप्त 
गनिको लार्ग  

-६० बर्ि मार्थका जेष्ठ नागररकको 
नागररकिाको फोटोकपी 
-२ प्रर्ि पासपोटि साईजको फोटो 
-र्नवेदन 

 मर्िला िथा 
बालबार्लका 
शाखा 

प्र.प्र.अ. सोिी र्दन प्र.प्र.अ.  


